
OFFRE D’EMPLOI 
 
TITRE DU POSTE​ ​ ​ ​ ​ ​
Coordonnateur-trice d’atelier - Gravure laser​  

DATE LIMITE POUR POSTULER  
26 septembre 2025 

L’Atelier Circulaire (AC) est à la recherche d’une personne consciencieuse et dynamique pour occuper le 
poste de Coordonnateur-trice d’atelier - Gravure laser. 

L’AC est un centre d’artistes voué à la création, à la recherche, à la diffusion et à l’éducation en arts 
imprimés. Il a pour objectif de préserver et d’enseigner les techniques traditionnelles de gravure tout en 
intégrant les nouvelles technologies et les pratiques contemporaines relatives aux arts d’impression. L’AC 
offre des programmes et des services aux artistes professionnels et au grand public. Il fournit un lieu de 
travail et de l’équipement spécialisé pour la gravure en creux, la lithographie, le relief, la sérigraphie et 
l’impression numérique. Il accueille des artistes en résidence, organise des expositions et des conférences 
dans sa galerie, et offre des démonstrations, des formations et des stages spécialisés en arts imprimés.  

DESCRIPTION DU POSTE 

Sous la supervision de la codirection générale et en collaboration étroite avec les coordonnateur-trices 
d’atelier, le coordonnateur ou la coordonnatrice d’atelier en gravure laser a pour responsabilité de 
veiller au bon fonctionnement de l’atelier en gravure laser, d’en soutenir son développement et de 
rendre accessible cette technique au public desservi par l’Atelier Circulaire. 

 
RESPONSABILITÉS 

●​ Gérer des projets de commande en découpe/gravure laser avec le public et les membres, incluant 
l’aide à la conception, l’estimation des coûts, la facturation et le suivi par courriels; 

●​ Gérer le programme d’utilisation autonome de la gravure laser aux membres, incluant la formation 
et la prévention des risques; 

●​ Soutien au développement de l’atelier en gravure laser et son intégration dans un centre en arts 
imprimés; 

●​ Faire l’entretien de tout l’équipement relatif à la pratique de la gravure laser; 
●​ Veiller à la propreté et l’organisation de son atelier ; 
●​ Assurer l’inventaire des produits nécessaires à son atelier et faire les commandes; 
●​ Accueillir et accompagner les membres et le public, notamment lors des “Vendredis à l’Atelier”; 
●​ Gestion de la boîte de courriels et des demandes des membres et du public ; 
●​ Participation aux réunions d’équipe et toutes rencontres pertinentes ;  
●​ Collaborer avec les autres responsables au bon fonctionnement de l’atelier ;  
●​ Collaborer lors d’activités particulières et au développement de nouveaux projets pour l’AC ; 
●​ Possibilité d’offrir des cours et des formations. 

 
FORMATION, EXPÉRIENCE ET PROFIL RECHERCHÉ 

●​ Maîtrise de la suite Adobe, incluant surtout  les logiciels tels que Photoshop et Illustrator (images 
vectorielles), et de l’environnement Windows et Mac ; 

●​ Connaissance des équipements spécialisés en gravure laser (Trotec Speedy 300 Flexx ou un 
équivalent), ; 



●​ Expérience avec la machine CNC ou de découpe vinyle (un atout); 
●​ Diplôme collégial ou universitaire en arts visuels ou une expérience équivalente en arts imprimés ; 
●​ Bonne maîtrise du français et de l’anglais, à l’oral et à l’écrit ; 
●​ Connaissance du milieu culturel à Montréal, des centres d’artistes et des arts imprimés (un atout) ; 
●​ Posséder d’excellentes aptitudes en communication et en service à la clientèle ; 
●​ Esprit d’équipe, autonomie et proactivité, sens de l’organisation, créativité, adaptabilité et respect. 

 

 

CONDITIONS DE L’EMPLOI et SALAIRE 

       Statut d’employé. 

Poste de 19 heures fixes rémunérées par deux semaines, réalisées le vendredi (10h à 18h) et lors des 
réunions d’équipe bimensuelles. 
 
Heures flexibles rémunérées pour la réalisation de commandes en gravure laser, selon la demande et 
le développement de l’atelier en gravure laser. 
 
Salaire de 21,5 $ de l’heure. 

 
ENTRÉE EN FONCTION ET FORMATION 

3 octobre 2025 

LIEU DE TRAVAIL 

5445, av. de Gaspé, espace 517​
Montréal (Québec) H2T 2B2 

POUR POSTULER 

Les personnes intéressées doivent soumettre leur candidature dès que possible en faisant parvenir un 
curriculum vitae et une lettre de motivation à : candidature@ateliercirculaire.org avec l’objet 
Coordination d’atelier – gravure laser.  

 
Seules les candidatures retenues seront contactées. 
 
L'Atelier Circulaire valorise la diversité des personnes qu’elle embauche et sert. La diversité, pour 
l'organisme, c’est favoriser un milieu de travail où les différences individuelles sont reconnues, 
appréciées, respectées et valorisées, de façon à développer le plein potentiel et à mettre à profit les 
talents et les forces de chacun-e. 

Pour obtenir plus d’information sur l’Atelier Circulaire, consultez le site ateliercirculaire.org 

 


